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一、房产管理系统-成本分担模块介绍

二、房产管理系统-成本分担模块操作流程演示

三、房产管理系统数据维护

四、2019年公用房成本分担内部核算规则

五、工作布置

六、现场交流、答疑

培 训 内 容



一、成本分担模块介绍

第一步
二级单位制定本单位公用房管

理细则，签报国资处；公用房

核定工作组完成数据核定

第三步
二级单位制定内部核

算方案并签报国资处

第五步
国资处开具缴费通知

书、缴款凭证

第二步
二级单位管理员

核对数据

第四步
国资处审核方案

2018年成本分担工作流程：



一、成本分担模块介绍

第一步
职能部门上传相

关数据

第三步
二级单位制定内部

核算方案并上传

第五步
国资处开具缴费通知

书、缴款凭证

第二步
二级单位管理员

查看、核对数据

第四步
国资处审核方案

2019年成本分担工作流程：



一、成本分担模块介绍

通知公告

发布学校相关文件、工作安排、方案模板、各单

位工作进度

内部核算流程

历史数据

历年数据查看、导出、打印，统计图表

01

02

03



网址：fcgl.ecnu.edu.cn/archibus/login.axvw

二、操作流程演示
1、系统登录



二、操作流程演示
1、系统登录



二、操作流程演示
2、查看公告



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示
3、内部核算流程



二、操作流程演示
4、历年数据查询



三、数据维护

1、增加房间分类字段“核定分类”（与核定表对应），由二级单位维护

可选分类：“办公室、服务用房、研究生学习讨论用房、科研用房、

本科教学实验用房、特殊用房”



2、教职工用房信息（变动后及时添加、删除）

三、数据维护



三、数据维护

维护“使用人”
字段，即成本分
担人员

2、教职工用房信息（变动后及时添加、删除）



3、房屋结构（隔断、门牌号）

三、数据维护



1、学校计费方式

四、2019年内部核算规则

XXX 学院房产资源使用费计算表

定额免费，超额阶梯收费
定额基本优惠，
超额阶梯收费 本科生教学实验

用房
特殊用房 合计

办公室用房 服务用房
研究生学习讨论

用房
科研用房

核定面积（m2） 1449 250 730 4771 / / 7200

实际使用面积（m2） 1727.83 348.75 916.27 2384.07 1423.51 0 6800.43

实际收费面积（m2） 实际使用面积-本科生教学实验用房面积-定额免费核定面积-特殊用房面积 3927.92

年有偿使用费
（元）

定额内 0 435092.775 / / 435092.775

超额≤50% 205805.25 / /

205805.25
超额

(50%,100%]
0 / /

超额>100% 0 / /

合计： ¥640,898.03

实际用房与核定表中各类核定面积一一对应，分别计算房产资源使用费。



2、二级单位费用缴纳方式

四、2019年内部核算规则

二级单位公用房内部核算方案原则上要落实到个人、团队；对于公共平台、

公共用房（如访问学者用房、流动工作站、退休人员科研用房等）以及相关特

殊用房可以由学院统筹。

3、特殊情况处理

特殊情况可提交国资处，审核后对相关数值进行调整。



五、工作布置

1、系统“核定分类”字段填报

2、房间人员信息维护

3、房间隔断、号码变更等情况自查

4、公用房清单提交（纸质版签字盖章）

5、以上各项工作截止时间：2019年11月15日



六、交流、答疑

如在操作中有任何问题，请及时联系我们：

联系方式：一、电话：62224429 唐秀聪；62233923胡立峰

二、邮箱：gzcgyf@admin.ecnu.edu.cn

三、办公地点：中北校区干训楼526、528

mailto:gzcgyf@admin.ecnu.edu.cn


谢 谢！


